Программа курсов для директоров школ города и района
по теме: «Внедрение современных информационных и коммуникационных технологий в практику управления образовательным учреждениям»

Ртищевский район Саратовской области
Место проведения: сош  № 7
	Дата
	Тема занятий
	Время
	Примечания

	
	Основы работы на ПК (файлы и их типы, создание папки, копирование, сохранение, работа с проводником, архиватором)
	8.00-9.00
	Windows, Winrar

	
	Работа в текстовом редакторе MS Word
	9.10-10.10
	Word

	
	Введение в Интернет. 
Поисковые системы
	10.20-11.20
	Yandex, google, rambler, yahoo

	
	Работа с электронной почтой (создание ящика, писем, общение  E-mail)
	11.30-12.30
	Фобус, www.yandex.ru 

	
	Сетевые сообщества (подписка, рассылка)
	12.40-13.40
	www.it-n.ru

	
	Работа с браузером Internet Explorer
	13.50-14.50
	Фобус

	
	Самостоятельная работа с почтой
	15.00-16.00
	

	
	Просмотр почты
	8.00-8.30
	www.yandex.ru
www.mail.ru
www.rambler.ru
www.gmail.com

	
	Работа с электронной таблицей MS Excel
	8.40-11.40
	MS Excel

	
	Работа с браузерами
	11.50-12.20
	Internet Explorer, Opera, Mazilla

	
	Использование Интернет-адресов
	12.30-14.00
	-“-

	
	Образовательные ресурсы сети Интернет
	14.10-14.40
	-“-

	
	Самостоятельная работа с каталогом ЭОР
	14.50-16.00
	

	
	Организация и проведение поиска информации в сети
	8.00-9.30
	-“-

	
	Вопросы мониторинга
	9.40-11.10
	-“-

	
	Создание презентаций в Power Point
	11.20-14.20
	Power Point

	
	Самостоятельная работа по поиску
	14.20-16.00
	

	
	Работа с сайтами  (создание в мастерской, корректировка, копирование, сохранение, связь и др)
	8.00-9.30
	www.narod.ru


	
	Общение в сети (чаты, форумы, телеконференции)
	9.40-11.10
	Yandex, google, rambler, yahoo

	
	Дистанционное обучение
	11.20-11.50
	http://saripkro.ru/
http://courses.saripkro.ru/

	
	Образовательный портал
	11.50-12.20
	http://edu.seun.ru/

	
	Работа с FTP-сервером
	12.20-12.50
	

	
	Зачет на дистанционном курсе базового уровня в СарИПКПро по сети
	13.00-16.00
	http://courses.saripkro.ru/


